
 
ระเบียบสหกรณ์การเกษตรนิคมฯ บางระก า  จ ากดั 

ว่าด้วยการจัดซ้ือและจัดจ้างของสหกรณ์   
พ.ศ. 2560 

 

 อาศัยอ ํานาจตามความในข้อบังค ับของสหกรณ์ข้อ  74 (16)  และข้อ 102 (10)  ที่ประชุม
คณะกรรมการดาํเนินการชุดที่  40  ครั้ งที่ 2  วนัที่  12  กนัยายน  พ.ศ. 2560  ได้กาํหนดระเบียบว่าด้วย      
การจดัซ้ือและจดัจา้งของสหกรณ์ โดยมีความดงัต่อไปน้ี 

ขอ้ 1 ระเบียบน้ีเรียกวา่  “ระเบียบสหกรณ์การเกษตรนิคมฯ บางระกาํ  จาํกดั ว่าด้วยการจดัซ้ือ
และจดัจา้งของสหกรณ์ พ.ศ 2560” 

ขอ้ 2 ระเบียบน้ีให้ใชบ้งัคบัตั้งแต่วนัที่  13  กนัยายน  พ.ศ. 2560  เป็นตน้ไป 
ขอ้ 3 ให้ยกเลิกระเบียบสหกรณ์การเกษตรนิคมฯ บางระกาํ  จาํกดั  วา่ดว้ยวธีิปฏิบตัิเกีย่วกบั  

ทรัพยสิ์นของสหกรณ์  พ.ศ. 2556  บรรดาระเบียบอื่นหรือคาํสั่งอื่นใดในส่วนที่กาํหนดไวแ้ลว้ในระเบียบน้ี
ซ่ึงขดัหรือแยง้กบัระเบียบน้ี ให้ใชร้ะเบียบน้ีแทน 

 
หมวดที่ 1 
นยิาม 

ขอ้   4  ในระเบียบน้ี 
    “สหกรณ์”  หมายความวา่  สหกรณ์การเกษตรนิคมฯ บางระกาํ  จาํกดั 
  “ประธานกรรมการ” หมายความวา่ ประธานกรรมการสหกรณ์การเกษตรนิคมฯ บางระกาํ  
จาํกดั หรือรองประธานกรรมการปฏิบตัิหนา้ที่แทนประธานกรรมการ 
  “คณะกรรมการ”  หมายความวา่  คณะกรรมการดาํเนินการสหกรณ์การเกษตรนิคมฯ 
บางระกาํ  จาํกดั 
  “คณะอนุกรรมการ”  หมายความวา่  คณะอนุกรรมการที่ได้รับแต่งตั้งโดยคณะกรรมการ
เพื่อดาํเนินการเกีย่วกบัการซ้ือการจา้งของสหกรณ์ตามระเบียบน้ี 
  “ผูจ้ดัการ” หมายความวา่ ผูจ้ดัการสหกรณ์การเกษตรนิคมฯ บางระกาํ  จาํกดั หรือผูป้ฏิบตัิ
หนา้ที่รักษาการผูจ้ดัการหรือผูท้ี่คณะกรรมการมอบหมายทาํหนา้ที่ผูจ้ดัการ  
  “เจา้หนา้ที่”  หมายความวา่  เจา้หนา้ที่ของสหกรณ์การเกษตรนิคมฯ บางระกาํ  จาํกดั หรือ
ผูท้ี่ไดร้ับมอบหมายให้ปฏิบตัิงานในตาํแหน่งเจา้หนา้ที่สหกรณ์  
  “พสัดุ”  หมายความวา่  วสัดุ  ครุภณัฑ ์  ที่ดิน  อาคาร  และส่ิงกอ่สร้าง แต่ไม่รวมถึงสินค้า
ในธุรกจิซ้ือหรือธุรกจิขายของสหกรณ์ 
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  “วสัดุ”  หมายความวา่ ของใชท้ี่มีสภาพใชส้ิ้นเปลืองและหมดไป แบ่งเป็น 3 ประเภท คือ 

ก. ประเภทวสัดุคงทน ไดแ้ก ่ส่ิงของที่โดยสภาพมีลกัษณะคงทนแต่ตามปกติมีอายุ
การใชง้านไม่ยืนนาน หรือเมื่อนาํไปใชง้านแลว้เกดิความชาํรุดเสียหาย ไม่สามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้
ดงัเดิมหรือซ่อมแซมแลว้ไม่คุม้ค่า 

ข. ปร ะเภทวสั ดุ ส้ิ นเปลือง  ได้แก่ ส่ิง ของที่ โดยส ภาพมีล ักษณะเมื่อใช้แล้ว              
ย่อมส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้นหรือไม่คงสภาพเดิม 

ค. ประเภทวสัดุอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่ ไดแ้ก ่ส่ิงของที่ใชเ้ป็นอุปกรณ์ประกอบ
หรืออะไหล่สําหรับการซ่อมแซมบาํรุงรักษาทรัพยสิ์นให้กลบัคืนสภาพดงัเดิมที่มีลกัษณะเป็นการซ่อมบาํรุง
ปกติ 
  “ครุภณัฑ”์ หมายความวา่ ส่ิงของที่โดยสภาพมีลกัษณะคงทนถาวร มีอายุการใช้งานยืน
นาน เมื่อชาํรุดเสียหายแลว้สามารถซ่อมแซมให้ใชง้านไดด้งัเดิม 
  “การพ ัสดุ”  หมายความว่า  การจัดทําเอง การซ้ือ การจ้าง การจ้างออกแบบและ       
ควบคุมงาน การเช่า และการดาํเนินการอื่นๆ ที่กาํหนดไวใ้นระเบียบน้ี 
  “การซ้ือ”  หมายความวา่  การซ้ือพสัดุทุกชนิด  และบริการที่เกีย่วเน่ืองอื่นๆ  แต่ไม่รวมถึง
การจดัหาพสัดุในลกัษณะการจา้ง 
  “การจา้ง”  หมายความว่า  การจดัจ้างทาํพสัดุ และหมายความรวมถึงการจดัจ้างทาํของ  
การรับขนตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์และการจา้งเหมาบริการ 
  “การจา้งออกแบบและควบคุมงาน”  หมายความวา่  การจดัจ้างบริการจากนิติบุคคลหรือ
บุคคลธรรมดา ที่ประกอบธุรกจิดา้นงานออกแบบและควบคุมงานกอ่สร้างอาคาร และอื่นๆ 

“ใบสั่งซ้ือ” หมายความวา่ เอกสารที่ออกโดยสหกรณ์เพื่อสั่งซ้ือพสัดุจากผูข้ายโดยระบุ 
รายละเอียดของพสัดุที่จะซ้ือ 

“ใบสั่งจา้ง” หมายความวา่ เอกสารที่ออกโดยสหกรณ์เพื่อสั่งจา้งโดยระบุรายละเอียดของ
งานที่จะจา้ง 

“เจา้หนา้ที่พสัดุ”  หมายความวา่  เจา้หนา้ที่ที่สหกรณ์แต่งตั้งให้มีหน้าที่เกี่ยวกบัการพสัดุ
หรือปฏิบติังานเกีย่วกบัพสัดุตามระเบียบน้ี 
  “หัวหน้าเจ้าหน้าที่พสัดุ ”  หมายความว่า  ผู ้จดัการที่สหกรณ์แต่งตั้งให้เป็นหัวหน้า
เจา้หนา้ที่พสัดุให้มีหนา้ที่เกีย่วกบัการพสัดุหรือปฏิบติังานเกีย่วกบัพสัดุตามระเบียบน้ี 
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หมวดที่ 2 
การจดัซ้ือและการจดัจ้าง 

ขอ้ 5 ให้คณะกรรมการจดัทาํโครงการหรือแผนการดาํเนินงาน และงบประมาณรายจ่ายประจาํปี
เสนอให้ที่ประชุมใหญ่พิจารณาอนุมตัิกอ่น  ยกเวน้กรณีจาํเป็น  เช่น  การจดัซ้ือจดัจ้างที่จะต้องกระทาํเป็นการ
เร่งด่วน  ถา้หากล่าชา้อาจเกดิความเสียหายแกส่หกรณ์ 

ขอ้ 6 การจดัซ้ือและการจดัจา้ง กระทาํได ้4 วธีิ คือ 
(1) วธีิตกลงราคา 
(2) วธีิสอบราคา 
(3) วธีิประกวดราคา 
(4) วธีิพิเศษ 

         ขอ้  7  รายงานขอซ้ือหรือขอจ้าง ก่อนดาํเนินการซ้ือหรือจ้างทุกวิธี นอกจากการซ้ือที่ดินและหรือ
ส่ิงกอ่สร้างตามขอ้ 36 ให้เจา้หนา้ที่พสัดุจดัทาํรายงานเสนอคณะกรรมการดาํเนินการตามรายการ ดงัต่อไปน้ี  

(1) เหตุผลและความจาํเป็นที่ตอ้งซ้ือหรือจา้ง 
(2) รายละเอียดของพสัดุที่จะซ้ือหรืองานที่จะจา้ง  
(3) ราคามาตรฐาน หรือราคากลางของทางราชการ หรือราคาที่เคยซ้ือหรือจ้างครั้ งหลงัสุด 

ภายในระยะเวลา 2 ปีบญัชีของสหกรณ์  
(4) วงเงินที่จะซ้ือหรือจา้งโดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ วงเงินตามโครงการเงินกูห้รือ   

เงินช่วยเหลือที่จะซ้ือหรือจา้งในครั้ งนั้นทั้งหมด  ถ้าไม่มีวงเงินดงักล่าวให้ระบุวงเงินที่ประมาณว่าจะซ้ือ      
หรือจา้ง ในครั้ งนั้น  

(5) กาํหนดเวลาที่ตอ้งการใชพ้สัดุนั้น หรือให้งานนั้นแลว้เสร็จ 
(6) วธีิที่จะซ้ือหรือจา้ง และเหตุผลที่ตอ้งซ้ือหรือจา้งโดยวธีินั้น  
(7) ขอ้เสนออื่น ๆ เช่น การขออนุมติัแต่งตั้งคณะกรรมการต่างๆ ที่จาํเป็นในการซ้ือหรือ

จา้ง การออกประกาศสอบราคาหรือประกาศประกวดราคา  
กา ร ซื้ อหรือจ้างโดยวิธีตกลงราคาในวงเงินไม่เกิน  50,000 1  บาท และการซ้ือ 

หรือการจ้างโดยวิธีพิเศษกรณีเร่งด่วน ซ่ึงไม่อาจทํารายงานตามปกติได้ เจ้าหน้าที่พสัดุหรือเจ้าหน้าที่
สหกรณ์ผูร้ับผิดชอบในการปฏิบติังานนั้นจะทาํรายงานตามวรรคหน่ึงเฉพาะรายการที่เห็นวา่จาํเป็นกไ็ด้ 
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วธีิตกลงราคา 
ขอ้  8  วธีิตกลงราคา ไดแ้ก ่การซ้ือหรือการจ้างครั้ งหน่ึงซ่ึงมีราคาไม่เกนิ  200,000  2  บาท 
ขอ้  9  การซ้ือและการจา้งโดยวธีิตกลงราคา ให้หวัหนา้เจา้หน้าที่พสัดุหรือเจ้าหน้าที่พสัดุที่ได้รับ

มอบหมายจากคณะกรรมการ ติดต่อตกลงราคากบัผูข้ายหรือผูร้ับจา้งโดยตรง และให้ผู ้จดัการเป็นผู้อนุมตัิ
การซ้ือและการจา้ง ภายในวงเงินที่ไดร้ับความเห็นชอบจากคณะกรรมการแลว้ 

วธีิสอบราคา 
ข้อ  10  วิธีสอบราคา ได้แก่ การซ้ือและการ จ้างครั้ งหน่ึงซ่ึงมีราคาเกิน  200,000 3  บาท                    

แต่ไม่เกนิ  2,000,000 4  บาท 
ขอ้ 11 การซ้ือและการจา้งโดยวิธีสอบราคา ให้เจ้าหน้าที่พสัดุจดัทาํเอกสารประกาศสอบราคา 

โดยอย่างนอ้ยให้แสดงรายการดงัต่อไปน้ี 
 (1) คุณลกัษณะเฉพาะของพสัดุที่ตอ้งการซ้ือและจาํนวนที่ต้องการ หรือแบบรูปและรายการ
ละเอียดและปริมาณงานที่ตอ้งการจา้ง 
 ในกรณีที่จาํเป็นต้องดูสถานที่ หรือช้ีแจงรายละเอียดเพิ่มเติมประกอบ ให้กาํหนด
สถานที่ วนัเวลาที่นดัหมายไวด้ว้ย 
 (2) คุณสมบตัิของผูเ้ขา้เสนอราคาซ่ึงตอ้งมีอาชีพหรือรับจา้งตาม (1) โดยให้ผูเ้สนอราคาแสดง
หลกัฐานดงักล่าวดว้ย 
 (3) ในกรณีจาํเป็น ให้ระบุให้ผูเ้สนอราคาส่งตวัอย่าง แคตตาลอ็ก หรือแบบรูปรายการละเอียด 
พร้อมกบัใบเสนอราคาดว้ยกไ็ด ้
 (4) ในกรณีจาํเป็นตอ้งมีการตรวจทดลอง ให้มีขอ้กาํหนดไวด้ว้ยวา่สหกรณ์จะไม่รับผิดชอบ  
ในความเสียหายใดๆ ที่จะเกดิขึ้นจากการทดสอบตวัอย่างนั้น 
 (5) ขอ้กาํหนดให้ผูเ้ขา้เสนอราคา เสนอราคารวมทั้งส้ินและราคาต่อหน่วย หรือต่อรายการ 
พร้อมทั้งระบุหลกัเกณฑโ์ดยชดัเจนวา่ จะพิจารณาราคารวมหรือราคาต่อหน่วย 
 (6) แบบใบเสนอราคาให้กาํหนดดว้ยวา่ ในการเสนอราคาให้ลงราคารวมทั้งส้ินเป็นตวัเลขและ
ตอ้งมีตวัหนงัสือกาํกบั ถา้ตวัเลขหรือตวัหนงัสือไม่ตรงกนัให้ถือตวัหนงัสือเป็นสําคญั 

 ในการสอบราคาจ้างก่อสร้าง  ให้กาํหนดแบบบญัชีรายการก่อสร้างตามความ
เหมาะสมของลกัษณะและประเภทของงาน  เพื่อให้ผูเ้ขา้เสนอราคากรอกปริมาณพสัดุและราคาดว้ย  
 
1     ใหก้าํหนดจาํนวนเงินตามความเหมาะสมและฐานะการเงินของสหกรณ์ แต่ในวงเงินไม่เกิน  50,000 บาท 
2     ใหก้าํหนดจาํนวนเงินตามความเหมาะสมและฐานะการเงินของสหกรณ์ แต่ในราคาไม่เกิน  200,000 บาท 

3    ใหก้าํหนดจาํนวนเงินตามความเหมาะสมและฐานะการเงินของสหกรณ์ แต่ตอ้งเป็นตวัเลขจาํนวนเดียวกนักบั ขอ้ 8 2 
4     ใหก้าํหนดจาํนวนเงินตามความเหมาะสมและฐานะการเงินของสหกรณ์ แต่ในราคาไม่เกิน  2,000,000 บาท 
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(7) กาํหนดระยะเวลายื่นราคาเท่าที่จาํเป็น และมีเง่ือนไขด้วยว่าซองเสนอราคาที่ยื่นต่อ  

สหกรณ์และลงทะเบียนรับซองแลว้ จะถอนคืนไม่ได ้ 
  (8) กาํหนดสถานที่ส่งมอบพสัดุ  และวนัส่งมอบโดยประมาณ (สําหรับการจดัซ้ือ)  หรือ 
กาํหนดวนัที่จะเร่ิมทาํงานและวนัแลว้เสร็จโดยประมาณ  (สําหรับการจดัจา้ง) 
  (9) กาํหนดสถานที่  วนั  เวลา  เปิดซองสอบราคา 
  (10) ขอ้กาํหนดให้ผูเ้สนอราคาผนึกซองราคาให้เรียบร้อย กอ่นยื่นต่อสหกรณ์จ่าหน้าซอง
ถึงประธานคณะอนุกรรมการเปิดซองสอบราคาการซ้ือหรือการจ้างครั้ งนั้น  และส่งถึงสหกรณ์ก่อนเวลา 
เปิดซอง  โดยให้ส่งเอกสารหลักฐานต่าง ๆ พร้อมจัดทําบัญชีรายการเอกสารเสนอไปพร้อมกบั                
ซองราคาดว้ย 

 สําหรับกรณีที่มีการยื่นซองทางไปรษณีย์ลงทะเบียน  ให้ถือวนัและเวลาที่สหกรณ์   
ลงรับจากไปรษณีย ์ เป็นเวลารับซอง 

  (11) กาํหนดเง่ือนไขในการสงวนสิทธ์ิที่จะถือว่าผู ้ที่ไม่ไปทําสัญญาหรือรับใบสั่งซ้ือ    
ใบสั่งจา้งกบัสหกรณ์  เป็นผูท้ิ้งงาน 

  (12) ขอ้กาํหนดวา่ ผูเ้ขา้เสนอราคาที่ไดร้ับการคดัเลือกให้ไปทาํสัญญา จะต้องวางหลกัประกนั
สัญญาไวด้ว้ย 

  (13) การแบ่งงวดงาน การจ่ายเงิน เง่ือนไขการจ่ายเงินล่วงหนา้ (ถา้มี) และอตัราค่าปรับ 
  (14) ขอ้สงวนสิทธิวา่ สหกรณ์จะไม่พิจารณาผูเ้สนอราคาที่เป็นผูท้ิ้งงานของสหกรณ์ หรือ 

ของสหกรณ์อื่น หรือของราชการ และสหกรณ์ทรงไวซ่ึ้งสิทธิที่จะงดซ้ือหรือจา้ง หรือเลือกซ้ือหรือจา้งโดย
ไม่จาํตอ้งซ้ือหรือจา้งจากผูเ้สนอราคาตํ่าสุดเสมอไป  รวมทั้งจะพิจารณายกเลิกการสอบราคาและลงโทษ     
ผูเ้สนอราคาเสมือนเป็นผูท้ิ้งงาน  หากมีสาเหตุที่เช่ือไดว้า่  การเสนอราคากระทาํไปโดยไม่สุจริต  หรือมีการ
สมยอมกนัในการเสนอราคา 

ขอ้   12 การซ้ือหรือการจา้งโดยวธีิสอบราคา  ให้ดาํเนินการดงัน้ี 
  (1) ก่อนวนัเปิดซองราคาไม่น้อยกว่า 7 วนั ให้ส่งประกาศเผยแพร่การสอบราคาและ

เอกสารสอบราคาไปย ังผู ้มีอาชีพขายหรือรับจ้างทํางานนั้นโดยตรง  หรือโดยวิธีอื่นใดให้มากที่ สุด         
เท่าที่จะทาํได ้ และให้ปิดประกาศเผยแพร่การสอบราคาไวโ้ดยเปิดเผย  ณ  สํานกังานของสหกรณ์ หรือ
เวบ็ไซตข์องสหกรณ์(ถา้มี) หรือจะส่งไปขอความร่วมมือปิดประกาศ  ณ  สํานกังานสหกรณ์จงัหวดั  หรือ
สถานที่ราชการอื่นใดกไ็ด ้

  (2) ในการยื่นซองสอบราคา ผูเ้สนอราคาตอ้งผนึกซองจ่าหนา้ถึงประธานคณะอนุกรรมการ
เปิดซองสอบราคาการซ้ือหรือการจา้งครั้ งนั้น และส่งถึงสหกรณ์กอ่นเวลาเปิดซองสอบราคาโดยยื่นโดยตรง
ต่อสหกรณ์ หรือส่งทางไปรษณียล์งทะเบียน (ในกรณีที่สหกรณ์กาํหนดให้กระทาํได)้  
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  (3) ในกรณีที่ผูเ้สนอราคามายื่นซองโดยตรง ให้เจ้าหน้าที่พสัดุลงรับไวโ้ดยไม่เปิดซอง

พร้อมระบุวนัและเวลาที่รับซอง สําหรับกรณีที่ยื่นซองทางไปรษณีย์ ให้ถือวนัและเวลาที่สหกรณ์ลง รับ   
จากไปรษณียเ์ป็นเวลารับซอง และให้ส่งมอบซองให้แกห่วัหนา้เจา้หนา้ที่พสัดุ 

  (4) ให้หวัหนา้เจา้หนา้ที่พสัดุเกบ็รักษาซองเสนอราคาทุกรายโดยไม่เปิดซอง และเมื่อถึง
กาํหนดเวลาเปิดซองสอบราคาแล้ว ให้ ส่งมอบซองเส นอราคาพ ร้อมทั้ งรายงานผลการรับซอง                   
ต่อคณะอนุกรรมการเปิดซองสอบราคาเพื่อดาํเนินการต่อไป 

วธีิประกวดราคา 
ขอ้   13 วธีิประกวดราคา ไดแ้ก ่การซ้ือและการจา้งครั้ งหน่ึงซ่ึงมีราคาเกนิ  2,000,000    5    บาท ขึ้นไป 
ขอ้  14   การซ้ือหรือการจา้งโดยวธีิประกวดราคา  ให้เจา้หนา้ที่พสัดุจดัทาํเอกสารประกาศประกวด

ราคา โดยมีรายการทาํนองเดียวกบัเอกสารประกาศสอบราคา แต่ต้องมีการวางหลกัประกนัซองประกวด
ราคาดว้ย และการเผยแพร่เอกสารประกวดราคาให้จดัทาํเป็นประกาศ มีสาระสําคญัดงัน้ี 

(1) รายการพสัดุที่ตอ้งการซ้ือ  หรืองานที่ตอ้งการจา้ง 
(2) คุณสมบตัิของผูม้ีสิทธิเขา้ประกวดราคา 
(3) กาํหนดวนั  เวลา รับซอง  ปิดการรับซอง  และเปิดซองประกวดราคา 
(4) สถานที่และระยะเวลาในการขอรับหรือขอซ้ือเอกสารประกวดราคา  และราคาของ

เอกสาร 
ขอ้   15  การซ้ือหรือการจ้างโดยวิธีประกวดราคา ให้ปิดประกาศประกวดราคาโดยเปิดเผย ณ 

สํานกังานของสหกรณ์หรือเว็บไซต์ของสหกรณ์ (ถ้ามี)  และหากเห็นส มควรจะส่งไปประกาศทาง
วทิยุกระจายเสียง หรือประกาศทางหนงัสือพิมพ ์หรือโดยวธีิอื่นใดกใ็ห้ทาํได ้และควรดาํเนินการกอ่นวนัรับ
ซองประกวดราคาไม่นอ้ยกวา่  15 วนั 

ขอ้   16  การให้หรือขายเอกสารประกวดราคาในการประกวดราคา  ให้กระทาํ  ณ  สถานที่ที่ผู ้ต้องการ
สามารถติดต่อได้สะดวก  จะต้องจดัเตรียมให้พอสําหรับความต้องการของผู้มาขอรับหรือขอซ้ือที่มี      
อาชีพขายหรือรับจา้งทาํงานนั้น  โดยไม่มีเง่ือนไขอื่นในการให้หรือขาย  ในกรณีที่มีการขาย  ให้กาํหนด
ราคาพอสมควรกบัค่าใชจ่้ายที่สหกรณ์ตอ้งเสียไปในการจดัทาํเอกสารประกวดราคานั้น 

กรณีมีการยกเลิกการประกวดราคาครั้ งนั้น  และมีการประกวดราคาครั้ งใหม่  ให้ผู ้รับหรือ           
ซ้ือเอกสารประกวดราคาในการประกวดราคาครั้ งก่อน  มีสิทธิใช้เอกสารประกวดราคานั้นหรือได้รับ
เอกสารประกวดราคาใหม่  โดยไม่ตอ้งเสียค่าซ้ือเอกสารประกวดราคาอีก 
 

 

5    ใหก้าํหนดจาํนวนเงินตามความเหมาะสมและฐานะการเงินของสหกรณ์ แต่ตอ้งเป็นจาํนวนเดียวกบักบัขอ้  10 4 



ระเบียบสหกรณ์การเกษตรนคิมฯ บางระก า  จ ากดั 
ว่าด้วยการจดัซือ้และจดัจ้างของสหกรณ์  พ.ศ. 2560     หน้า  7 
......................................................................................................................................................... 
  
 

 

 
 

 
ขอ้   17  ก่อนวนัเปิดซองประกวดราคา  หากมีความจาํเป็นที่จะต้องช้ีแจงหรือให้รายละเอียด

เพิ่มเติมเพื่อประโยชนแ์กส่หกรณ์  หรือมีความจาํเป็นต้องแกไ้ขคุณลกัษณะเฉพาะหรือรายละเอียดที่เป็น
สาระสําคญั  ซ่ึงมิไดก้าํหนดไวใ้นเอกสารประกวดราคาตั้งแต่ตน้  ให้จดัทาํเป็นเอกสารประกวดราคาเพิ่มเติม  
และดาํเนินการตามขอ้ 15   โดยอนุโลม  กบัแจง้เป็นหนงัสือให้ผูท้ี่ขอรับหรือขอซ้ือเอกสารประกวดราคา 
ไปแลว้ทุกรายดว้ย  และหากเป็นเหตุให้ผูเ้สนอราคาไม่สามารถยื่นซองประกวดราคาไดท้นัตามกาํหนดเดิม
ให้เลื่อนวนั  เวลารับซอง  ปิดการรับซอง  และเปิดซองประกวดราคา  ตามความจาํเป็นดว้ย 

ขอ้  18 นอกเหนือจากกรณีที่กาํหนดไว้ตามข้อ 17 เมื่อถึงกาํหนดวนัรับซองประกวดราคา         
ห้ามมิให้ร่นหรือเลื่อนหรือเปลี่ยนแปลงกาํหนดเวลารับซองหรือเปิดซองประกวดราคา 

วธีิพเิศษ 
ขอ้  19 วิธีพิเศษ  ได้แก่การซ้ือหรือการจ้างครั้ งหน่ึงซ่ึงมีราคาเกิน  200,000 6  บาท และให้      

กระทาํไดเ้ฉพาะกรณีหน่ึงกรณีใด  ดงัต่อไปน้ี 
ก. การซ้ือโดยวิธีพเิศษ 

(1) เป็นพสัดุที่ตอ้งซ้ือเร่งด่วน  หากล่าชา้อาจเสียหายแกส่หกรณ์ 
(2) เป็นพสัดุที่มีขาย เฉพาะแห่ง   ห รือจํา เป็นต้อง ซ้ือจากผู ้ผ ลิต   ห รือผู ้แทน

จาํหน่ายโดยตรง 
(3) เป็นพสัดุที่จาํเป็นต้องซ้ือโดยตรงจากต่างประเทศ  หรือดาํเนินการโดยผ่าน

องคก์ารระหวา่งประเทศ 
(4) เป็นพสัดุที่มีลกัษณะของการใชง้าน  หรือมีขอ้จาํกดัทางเทคนิคที่จาํเป็นต้องระบุ

ยี่ห้อเป็นการเฉพาะ  ซ่ึงหมายความรวมถึงอะไหล่  หรือเป็นพสัดุที่ได้ดาํเนินการซ้ือโดยวิธีอื่นแล้ว ไม่ได้
ผลดี 
 ข. การจ้างโดยวธีิพเิศษ 
 (1) เป็นงานที่ตอ้งจา้งช่าง หรือหน่วยงาน ผูม้ีฝีมือโดยเฉพาะ หรือมีความชาํนาญเป็น
พิเศษ 

(2) เป็นงานที่ตอ้งการทาํโดยเร่งด่วน หากล่าชา้อาจจะเสียหายแกส่หกรณ์ 
(3) เป็นงานที่มีผูช้าํนาญในกจิการนั้นนอ้ยราย 
(4) เป็นงานที่ไดด้าํเนินการจ้างโดยวธีิอื่นแลว้  ไม่ไดผ้ลดี 
 

 

6   ใหก้าํหนดจาํนวนเงินตามความเหมาะสมและฐานะการเงินของสหกรณ์ แต่ตอ้งเป็นจาํนวนเดียวกนักบัขอ้ 8 2 และ 
     ขอ้ 10 3 
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ขอ้   20 การซ้ือหรือการจ้างโดยวิธีพิ เศษ ให้เจ้าหน้าที่พสัดุและหรือหัวหน้าเจ้าหน้าที่พ ัสดุ           

ทาํบนัทึกพร้อมช้ีแจงรายละเอียดเหตุผลและความจาํเป็นตามข้อ 19 ในการจัดหาโดยวิธีพิเศษเสนอ
คณะกรรมการ  เมื่อได้รับอนุม ัติให้ทาํการจัดหาโดยวิธีพิ เศษแล้ว  ให้คณะกรรมการพิจารณาแต่งตั้ ง
คณะอนุกรรมการจดัซ้ือหรือจดัจา้งโดยวธีิพิเศษ  เพื่อดาํเนินการตามขอ้ 30  และขอ้ 31 ต่อไป 

ขอ้   21 การจดัซ้ือหรือการจดัจ้างตามข้อ 8  ข้อ 10  และข้อ 13  ให้ผู ้มีอาํนาจสั่งซ้ือหรือสั่งจ้าง
กระทาํโดยวธีิที่กาํหนดไว ้การแบ่งซ้ือหรือแบ่งจ้าง โดยลดวงเงินที่จะซ้ือหรือจ้างในครั้ งเดียวกนัเพื่อให้
วงเงินตํ่ากวา่ที่กาํหนดโดยวธีิใดวธีิหน่ึง หรือเพื่อให้อาํนาจสั่งซ้ือสั่งจา้งเปลี่ยนไป จะกระทาํมิได ้

 
หมวดที่  3 

คณะอนุกรรมการ 

ขอ้  22 ในการดําเนินการซ้ือหรือการจ้างในแต่ละครั้ ง  ให้คณะกรรมการพิจารณาแต่งตั้ ง
คณะอนุกรรมการขึ้นคณะละอย่างนอ้ย 3 คน  คณะอนุกรรมการคณะหน่ึงๆ ตอ้งมีอนุกรรมการที่แต่งตั้งจาก
กรรมการดาํเนินการเป็นจาํนวนไม่นอ้ยกวา่กึ่งหน่ึงของจาํนวนคณะอนุกรรมการคณะนั้นๆ และให้ประธาน
อนุกรรมการ ต้องเป็นอนุกรรมการที่ได้รับแต่งตั้ งจากกรรมการ เพื่ อปฏิบ ัติตามร ะเบียบน้ี ให้มี
คณะอนุกรรมการแลว้แต่กรณีคือ  

(1) คณะอนุกรรมการเปิดซองสอบราคา 
(2) คณะอนุกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคา 
(3) คณะอนุกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
(4) คณะอนุกรรมการจดัซ้ือโดยวธีิพเิศษ 
(5) คณะอนุกรรมการจดัจา้งโดยวธีิพิเศษ 
(6) คณะอนุกรรมการตรวจรับพสัด ุ
(7) คณะอนุกรรมการตรวจการจา้ง 

   ในการซ้ือหรือการจ้างครั้ งเดียวกนั  ผู ้ได้รับแต่งตั้งเป็นอนุกรรมการในคณะหน่ึงคณะใดแล้ว      
ห้ามเป็นอนุกรรมการในคณะอื่นอีก 

ขอ้  23   ในการประชุมปรึกษาหารือของคณะอนุกรรมการแต่ละคณะ  ต้องมีอนุกรรมการ                  
มาพร้อมกนัไม่น้อยกว่ากึ่งหน่ึงของจาํนวนอนุกรรมการทั้ งหมด  ให้ประธานคณะอนุกรรมการ  และ
อนุกรรมการแต่ละคนมีหน่ึงเสียงในการลงมติ 
 มติของคณะอนุกรรมการแต่ละคณะให้ถือเสียงข้างมาก  หากมีคะแนนเสียงเท่ากนัให้ประธาน 
คณะอนุกรรมการเป็นผูว้นิิจฉยัช้ีขาด 
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 ในการประชุมของคณะอนุกรรมการดังกล่าว  ถ้ามีการต่อรองราคาการจัดซ้ือหรือการจดัจ้าง        
ให้ประธานคณะอนุกรรมการคณะนั้น  ตอ้งอยู่ร่วมการประชุมทุกครั้ ง 

ขอ้  24 การจ้างเพื่อก่อสร้างแต่ละครั้ ง  ถ้าคณะกรรมการพิจารณาเห็นว่า ควรตั้งผู ้ควบคุมงาน     
ให้แต่งตั้งผูค้วบคุมงานที่มีความรู้ความชาํนาญทางดา้นช่างตามลกัษณะของงานกอ่สร้าง  ในกรณีที่ลกัษณะ
ของงานกอ่สร้างมีความจาํเป็นต้องใช้ความรู้ความชาํนาญหลายด้าน  จะแต่งตั้งผู ้ควบคุมงานเฉพาะด้าน  
หรือเป็นกลุ่มบุคคลกไ็ด ้

ขอ้  25  คณะอนุกรรมการเปิดซองสอบราคา  มีหนา้ที่ดงัน้ี 
(1) เปิดซองใบเสนอราคาและอ่านแจง้ราคา พร้อมบญัชีรายการเอกสารหลกัฐานต่าง ๆ 

ของผูเ้สนอราคาทุกรายโดยเปิดเผย ตามวนั เวลา และสถานที่ที่กาํหนด และตรวจสอบรายการเอกสาร    
ตามบญัชีของผูเ้สนอราคาทุกราย  แลว้ให้อนุกรรมการทุกคนลงลายมือช่ือกาํกบัไวใ้นแบบเสนอราคาและ
เอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผ่น 

(2) ตรวจสอบคุณสมบตัิของผูเ้สนอราคา  ใบเสนอราคา  แคตตาล็อก  หรือแบบรูปและ
รายการละเอียด  แลว้คดัเลือกผูเ้สนอราคาที่ถูกตอ้งตามเง่ือนไขในเอกสารสอบราคา 

(3) พิจารณาคดัเลือกพสัดุหรืองานจา้งของผูเ้สนอราคาที่ถูกตอ้งตาม  (2)  ที่มีคุณภาพและ
คุณสมบติัเป็นประโยชนต่์อสหกรณ์  และเสนอให้ซ้ือหรือจา้งจากรายที่คดัเลือกไวแ้ลว้  ซ่ึงเสนอราคาตํ่าสุด  
                          ในกรณีที่ผูเ้สนอราคาตํ่าสุดดงักล่าว  ไม่ยอมทาํสัญญาหรือข้อตกลงกบัสหกรณ์ในเวลา     
ที่กาํหนดตามเอกสารสอบราคา  ให้คณะอนุกรรมการพิจารณาจากผูเ้สนอราคาตํ่ารายถดัไปตามลาํดบั  

(4) ให้คณะอนุกรรมการเปิดซองสอบราคารายงานการพิจารณาและความเห็น พร้อมด้วย
เอกสารที่ไดร้ับไวท้ ั้งหมดต่อคณะกรรมการ เพื่ออนุมตัิต่อไป 

ขอ้  26 คณะอนุกรรมการรับและเปิดซองประกวดราคา  มหีนา้ที่ดงัน้ี 
(1) รับซองประกวดราคา ลงทะเบียนรับซองไวเ้ป็นหลกัฐาน ลงช่ือกาํกบัซองกบับนัทึก

ไวท้ี่หนา้ซองวา่เป็นของผูใ้ด 
(2) ตรวจสอบหลกัฐานประกนัซองร่วมกบัเจ้าหน้าที่การเงิน  และให้เจ้าหน้าที่การเงิน

ออกใบรับให้แกผู่ย้ื่นซองไวเ้ป็นหลกัฐาน หากไม่ถูกตอ้งให้หมายเหตุในใบรับและบนัทึกในรายงานดว้ย  
(3) รับเอกสารต่าง ๆ ตามบญัชีรายการเอกสารของผู้เสนอราคาพร้อมทั้งพสัดุ ตวัอย่าง  

แคตตาลอ็ก  หรือแบบรูปและรายการละเอียด  หากไม่ถูกตอ้งให้บนัทึกในรายงานไวด้ว้ย 
(4) เมื่อพน้กาํหนดเวลารับซองแลว้  ห้ามรับซองประกวดราคาหรือเอกสารหลกัฐานต่างๆ 

ตามเง่ือนไขที่กาํหนดในเอกสารประกวดราคาอีก 
(5) เปิดซองใบเสนอราคาและอ่านแจ้งราคา พร้อมบญัชีรายการเอกสารหลกัฐานต่างๆ 

ของผูเ้สนอราคาทุกรายโดยเปิดเผย  ตามเวลาและสถานที่ที่กาํหนด  และให้อนุกรรมการทุกคนลงลายมือช่ือ
กาํกบัไวใ้นแบบเสนอราคา  และเอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผ่น 
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(6) ส่งมอบใบเสนอราคาทั้งหมด และเอกสารหลกัฐานต่างๆ พร้อมด้วยบนัทึกรายงาน
การดาํเนินการ  ต่อคณะอนุกรรมการพิจารณาการประกวดราคาทนัที  ในวนัเดียวกนั 

ขอ้  27  คณะอนุกรรมการพิจารณาการประกวดราคา  มีหนา้ที่ดงัน้ี 
(1) ตรวจสอบคุณสมบตัิของผูเ้สนอราคา  ใบเสนอราคา  เอกสารหลกัฐานต่างๆ พสัดุ

ตวัอย่าง  แคตตาลอ็ก  หรือแบบรูปและรายการละเอียด  แล้วคดัเลือกผู้เสนอราคาที่ถูกต้องตามเง่ือนไข         
ในเอกสารประกวดราคา 
                   ในการพิจารณา  คณะอนุกรรมการอาจสอบถามขอ้เทจ็จริงจากผูเ้สนอราคารายใดกไ็ด ้ 
แต่จะให้ผูเ้สนอราคาใดเปลี่ยนแปลงสาระสําคญัที่เสนอไวแ้ลว้มิได้ 

(2) พิจารณาคดัเลือกส่ิงของหรืองานจา้ง หรือคุณสมบติัของผูเ้สนอราคาที่ตรวจสอบแล้ว
ตาม (1) ซ่ึงมีคุณภาพและคุณสมบติัเป็นประโยชน์ต่อสหกรณ์  แล้วเสนอให้ซ้ือหรือจ้างจากผู้เสนอราคา  
รายที่คดัเลือกไวแ้ลว้ ซ่ึงเสนอราคาตํ่าสุด 
 ในกรณีที่ผู ้เสนอร าคาตํ่า สุดดังกล่าวไม่มาทําสัญญา  หรื อรับใบสั่ง ซ้ือหรื อ               
รับใบสั่งจา้งกบัสหกรณ์ในเวลาที่กาํหนดตามเอกสารประกวดราคา  ให้คณะอนุกรรมการพิจารณาจาก        
ผูเ้สนอราคาตํ่ารายถดัไปตามลาํดบั 

(3) ให้คณะอนุกรรมการพิจารณาการประกวดราคา  รายงานผลการพิจารณาและความเห็น
พร้อมดว้ยเอกสารที่ไดร้ับไวท้ ั้งหมดต่อคณะกรรมการดาํเนินการ 

ขอ้  28 ในกรณีไม่มีผู ้เสนอราคา หรือมีแต่ไม่ถูกต้องตามรายละเอียดและเง่ือนไขที่กาํหนดให้
เสนอคณะกรรมการยกเลิกการประกวดราคาครั้ งนั้น  เพื่อดาํเนินการประกวดราคาใหม่  หากคณะกรรมการ
เห็นวา่  การประกวดราคาใหม่จะไม่ไดผ้ลดี  จะสั่งให้ดาํเนินการซ้ือหรือจา้งโดยวธีิพิเศษ  แลว้แต่กรณีกไ็ด ้

ขอ้  29 ในการซ้ือหรือการจ้างที่มีเทคนิคพิเศษ  และจําเป็นต้องใช้ผู ้เช่ียวชาญในการพิจารณา        
เป็นการเฉพาะ  ให้อยู่ในดุลพินิจของคณะกรรมการ  ท ั้งน้ี  ให้กาํหนดวิธีการ  ข ั้นตอน  และหลกัเกณฑ ์  
การพิจารณาไวใ้นเง่ือนไขในเอกสารประกวดราคาดว้ย 

ขอ้  30 คณะอนุกรรมการจดัซ้ือโดยวธีิพิเศษ ดาํเนินการดงัต่อไปน้ี 
(1) ในกรณีเป็นพสัดุที่จะขายทอดตลาดของหน่วยงานตน้สังกดั ให้ดาํเนินการ ซ้ือโดยวิธี

เจรจาตกลงราคา 
(2) ในกรณีเป็นพ ัสดุที่ต้องซ้ือเร่งด่วน  หากล่าช้าอาจเสียหายแก่สหกรณ์  ให้เ ชิญ            

ผูม้ีอาชีพขายพสัดุนั้นโดยตรงมาเสนอราคา  หากเห็นวา่ราคาที่เสนอนั้น  ยงัสูงกว่าราคาในท้องตลาดหรือ
ราคาที่คณะอนุกรรมการเห็นสมควร  ให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะทาํได ้

(3) ในกรณีเป็นพสัดุที่โดยลกัษณะของการใช้งานหรือมีข้อจาํกดัทางเทคนิคที่จาํเป็น  
ตอ้งระบุยี่ห้อเป็นการเฉพาะ ให้ปฏิบตัิเช่นเดียวกบั (2) โดยอนุโลม 
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(4) ในกรณีเป็นพสัดุที่ได้ด ําเนินการซ้ือโดยวิธีอื่นแล้วไม่ได้ผลดี  ให้สืบราคาจาก            
ผู ้มีอาชีพขายพัสดุนั้นโดยตรง  หากเห็นว่าผู ้เสนอราคารายที่ เห็นสมควรซ้ือ  เสนอราคาสูงกว่าราคา                
ในทอ้งตลาดหรือราคาที่คณะอนุกรรมการเห็นสมควร  ให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะทาํได้ 

(5) ในกรณีพสัดุที่เป็นที่ดินหรือส่ิงกอ่สร้าง ซ่ึงจาํเป็นตอ้งซ้ือเฉพาะแห่ง ให้เชิญเจ้าของ
ที่ดินโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นว่าผู ้เสนอราคาที่เสนอนั้นยงัสูงกว่าราคาในท้องตลาด หรือราคาที่     
คณะอนุกรรมการเห็นสมควร  ให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะทาํได้ 

ให้คณะอนุกรรมการจดัซ้ือโดยวิธีพิเศษ  รายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสาร 
ที่ไดร้ับไวท้ ั้งหมดต่อคณะกรรมการ เพื่อพิจารณาอนุมตัิต่อไป 

ขอ้  31 คณะอนุกรรมการจดัจา้งโดยวธีิพิเศษ ดาํเนินการดงัต่อไปน้ี 
(1) ในกรณีเป็นงานที่ตอ้งจา้งช่างหรือหน่วยงานผูม้ีฝีมือโดยเฉพาะ หรือผู้มีความชาํนาญ

เป็นพิเศษ ให้เชิญช่างหรือหน่วยงาน ผู้มีฝีมือหรือมีความชาํนาญดงักล่าวมาเสนอราคา หากเห็นว่าราคา        
ที่เสนอนั้นยงัสูงกวา่ราคาซ่ึงคณะอนุกรรมการเห็นสมควร  ให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะทาํได ้

(2) ในกรณีเป็นงานที่ต้องกระทําโดยเร่งด่วน หากล่ าช้าอาจจะเสี ยหายแก่สหกรณ์             
ให้ดาํเนินการโดยเร็ว ให้เชิญผูม้ีอาชีพรับจา้งทาํงานนั้นโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นว่าราคาที่ เสนอนั้น    
ยงัสูงกวา่ราคาในทอ้งถิ่น หรือราคาที่ประมาณได ้หรือราคาที่คณะอนุกรรมการเห็นสมควร ให้ต่อรองราคาลง
เท่าที่จะทาํได ้

(3) ในกรณีเป็นงานที่มีผู ้ชาํนาญในกิจการนั้นน้อยราย ให้เชิญผู้ชาํนาญในกิจการนั้น     
มาเสนอราคา และให้ดาํเนินการเช่นเดียวกบั (2) โดยอนุโลม 

(4) ในกรณีเป็นงานที่ไดด้าํเนินการจา้งโดยวธีิอื่นแลว้ไม่ได้ผลดี ให้เชิญผู้มีอาชีพรับจ้าง
ทาํงานนั้นโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวา่ราคาที่เสนอนั้นยงัสูงกวา่ราคาที่คณะอนุกรรมการเห็นสมควร 
ให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะทาํได ้

ให้คณะอนุกรรมการจดัจา้งโดยวธีิพิเศษ  รายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสาร 
ที่ไดร้ับไวท้ ั้งหมดต่อคณะกรรมการ 

อ านาจในการส่ังซ้ือหรือส่ังจ้าง  

          ข้อ  32  การสั่ง ซ้ือหรือสั่งจ้างครั้ งหน่ึงโดยวิธีพิเศษหรือนอกจากวิธีพิเศษ ให้คณะกรรมการ           
เป็นผูอ้นุมตัิ และเป็นอาํนาจของผูจ้ดัการลงนามสั่งซ้ือหรือสั่งจา้งในวงเงินไม่เกนิ  10,000  บาท หากวงเงิน
เกนิกวา่  10,000  บาท ให้เป็นอาํนาจของประธานกรรมการลงนามสั่งซ้ือหรือสั่งจา้ง  
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การตรวจรับพสัดุ 
ขอ้  33 คณะอนุกรรมการตรวจรับพสัด ุ มหีนา้ที่ดงัน้ี 

(1) ตรวจรับพสัดุ ณ สํานกังานของผู้ใช้พสัดุนั้น หรือสถานที่ซ่ึงกาํหนดไวใ้นสัญญา หรือ
ขอ้ตกลง 

(2) ตรวจรับพสัดุให้ถูกต้องครบถ้วนตามหลักฐานที่ตกลงกนัไว้ สําหรับกรณีที่มี          
การทดลองหรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร์ จะเชิญผู้ชาํนาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิ
เกีย่วกบัพสัดุนั้นมาให้คาํปรึกษา  หรือส่งพสัดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ  ณ  สถานที่ของผู้ชาํนาญการ
หรือผูท้รงคุณวฒุินั้นๆ กไ็ด ้

ในกรณีจาํเป็นที่ไม่สามารถตรวจนบัเป็นจาํนวนหน่วยทั้งหมดได้  ให้ตรวจนบัตาม
หลกัวชิาการสถิติ 

(3) โดยปกติให้ตรวจรับพสัดุในวนัที่ผูข้ายหรือผูร้ับจา้งนาํพสัดุมาส่ง และให้ดาํเนินการ
ให้เสร็จส้ินไปโดยเร็วที่สุด 

(4) เมื่อตรวจถูกตอ้งครบถว้นแลว้ ให้รับพสัดุไวแ้ละถือวา่ผูข้ายและผู้รับจ้าง ได้ส่งมอบ
พัสดุถูกต้องครบถ้วน  ต ั้ ง แต่วนัที่ผู ้ขายหรือผู้รับจ้าง  นําพ ัสดุ ที่ถูกต้องครบถ้วนมาส่งและรายงาน                        
ให้คณะกรรมการทราบ 

(5) ในกรณีที่ผู ้ขายหรือผู้รับจ้างส่งมอบพสัดุถูกต้องแต่ไม่คร บจาํนวน  หรือส่งมอบ    
ครบจาํนวนแต่ไม่ถูกตอ้งทั้งหมด  ถา้สัญญาหรือขอ้ตกลงมิไดก้าํหนดไวเ้ป็นอย่างอื่น ให้ตรวจรับไวเ้ฉพาะ
จาํนวนที่ถูกตอ้ง โดยถือปฏิบตัิตาม (4) และรีบแจง้ให้ผูข้ายหรือผูร้ับจา้งทราบภายใน  3  วนัทาํการ นบัแต่วนัที่
ตรวจพบ  แต่ทั้งน้ีไม่ตดัสิทธิของสหกรณ์ที่จะปรับผู้ขายหรือผู้รับจ้าง  ในจาํนวนที่ส่งมอบไม่ครบถ้วน  
หรือไม่ถูกตอ้งนั้น   

การตรวจการจ้างและการควบคุมงานก่อสร้าง 
ขอ้  34 คณะอนุกรรมการตรวจการจา้ง  มีหนา้ที่ดงัน้ี 

(1) ตรวจสอบรายงานการปฏิบตัิงานของผูร้ับจา้งและเหตุการณ์แวดล้อมที่ผู ้ควบคุมงาน
รายงาน  โดยตรวจสอบกบัแบบรูปและรายการละเอียดและขอ้กาํหนดในสัญญา  เพื่อให้เป็นไปตามแบบรูป
และรายการละเอียด และข้อกาํหนดในสัญญา รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาสั่งหยุดงาน หรือพกังานของ          
ผูค้วบคุมงาน  แลว้รายงานให้คณะกรรมการทราบ 

(2)  โดยปกติให้ตรวจผลงานที่ผู ้รับจ้างส่งมอบภายใน 3 วนัทาํการ นบัแต่วนัที่ประธาน
คณะอนุกรรมการไดร้ับทราบการส่งมอบงาน และให้ทาํการตรวจรับให้เสร็จส้ินไปโดยเร็วที่สุด 
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(3) เมื่อตรวจแลว้เห็นวา่เป็นการถูกตอ้งครบถว้น เป็นไปตามแบบรูปและรายการละเอียด  

และขอ้กาํหนดในสัญญา  ให้ถือว่าผู ้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วนตั้ งแต่วนัที่ผู ้รับจ้างส่งงานจ้างที่ถูกต้อง
ครบถว้นนั้นและให้ทาํใบรับรองผลการปฏิบติังานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด แล้วแต่กรณี โดยลงช่ือไวเ้ป็น
หลกัฐาน 2 ฉบบั มอบให้ผู ้รับจ้าง 1 ฉบบั มอบให้เจ้าหน้าที่พสัดุ 1 ฉบบั เพื่อเบิกจ่ายเงินตามระเบียบ      
แลว้รายงานให้คณะกรรมการทราบ 
  ในกรณีที่เห็นวา่ผลงานที่ส่งมอบทั้งหมด  หรืองวดใดกต็ามไม่เป็นไปตามแบบรูปและรายการ
ละเอียด  และข้อกาํหนดในสัญญา ให้รายงานคณะกรรมการผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พสัดุเพื่อทราบหรือ
พิจารณาแลว้แต่กรณี 

ขอ้  35 ผูค้วบคุมงาน  ตอ้งเป็นผูท้ี่มีคุณวฒุิตามที่ผูอ้อกแบบเสนอแนะ มีความรู้ความชาํนาญงาน
การก่อสร้างให้เหมาะสมกบังานการก่อสร้างนั้นๆ และโดยปกติจะต้องมีคุณสมบติัไม่ต ํ่ากว่าระดับ
ประกาศนียบตัรวชิาชีพ และให้ผูค้วบคุมงานมีหนา้ที่ดงัน้ี 

(1) ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่กาํหนดไวใ้นสัญญาหรือที่ตกลงให้ทาํงานจา้งนั้นๆ 
ทุกวนั  ให้เป็นไปตามแบบรูปและรายการละเอียด  และขอ้กาํหนดไวใ้นสัญญาทุกประการ 

(2) ในกรณีที่ปรากฏวา่แบบรูปและรายการละเอียด  หรือขอ้กาํหนดในสัญญามีข้อความ
ขดักนั  หรือเป็นที่คาดหมายได้ว่า  ถึงแม้งานนั้นจะได้เ ป็นไปตามแบบรูปและรายการละเอียด และ
ข้อกาํหนดในสัญญา  แต่เมื่อสําเร็จแล้วจะไม่ม ัน่คงแข็งแรง  หรือไม่เป็นไปตามหลกัวิชาช่างที่ดี หรือ       
ไม่ปลอดภยั ให้สั่งพกังานนั้นไวก้อ่น  แลว้รายงานคณะอนุกรรมการตรวจการจา้งโดยเร็ว 

(3) จดบนัทึกการปฏิบติังานของผูร้ับจา้ง  และเหตุการณ์แวดลอ้มเป็นรายวนัพร้อมทั้งผล
การปฏิบตัิงานอย่างนอ้ย 2 ฉบบั เพื่อรายงานให้คณะอนุกรรมการตรวจการจา้งทราบ 

การบนัทึกการปฏิบติังานของผูร้ับจา้ง ให้ระบุรายละเอียด ข ั้นตอนการปฏิบติังานและ
วสัดุที่ใชด้ว้ย 

(4)  ในวนักาํหนดลงมือทาํการของผู้รับจ้างตามสัญญาและในวนัถึงกาํหนดส่งมอบงาน          
แต่ละงวด  ให้รายงานผลการปฏิบตัิงานของผูร้ับจา้งวา่เป็นไปตามสัญญาจา้งหรือไม่  ให้คณะอนุกรรมการ
ตรวจการจา้งทราบภายใน 3 วนัทาํการ นบัแต่วนัถึงกาํหนดนั้นๆ 
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การด าเนนิการซ้ือที่ดินและหรือส่ิงก่อสร้าง 
ขอ้  36 กอ่นดาํเนินการซ้ือที่ดินและหรือส่ิงกอ่สร้าง ให้ทาํรายงานเสนอต่อคณะกรรมการพิจารณา

ตามรายการต่อไปน้ี 
(1) เหตุผลและความจาํเป็นที่ตอ้งซ้ือ 
(2) รายละเอียดของที่ดินและหรือส่ิงกอ่สร้างที่ตอ้งการซ้ือ เช่น จาํนวนเน้ือที่ ท้องที่ที่ต ั้ง

ของที่ดิน  หรือส่ิงกอ่สร้าง ลกัษณะของที่ดิน เอกสารแสดงกรรมสิทธ์ิ เป็นตน้ 
(3) ราคาประเมินของทางราชการในทอ้งที่นั้น 
(4) ราคาซ้ือขายของที่ดินและหรือส่ิงก่อสร้าง ใกล้เคียงบริเวณที่จะซ้ือครั้ งหล ังสุด 

ประมาณ  3 ราย หรือผลการประเมินหลกัทรัพยข์องบริษทั 
(5) วงเงินที่ จะซ้ื อ โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ วงเงินตามโครงการเงิ นกู ้ หรื อ                

เงินช่วยเหลือที่จะซ้ือในครั้ งนั้นทั้งหมด  ถา้ไม่มีวงเงินดงักล่าว  ให้ระบุวงเงินที่ประมาณวา่จะซ้ือในครั้ งนั้น 
(6) วธีิที่จะซ้ือและเหตุผลที่ตอ้งซ้ือโดยวธีินั้น 
(7) ขอ้เสนออื่นๆ เช่น การขออนุมติัแต่งตั้งคณะอนุกรรมการต่างๆ ที่จาํเป็นในการซ้ือ    

การออกแบบประกาศสอบราคา หรือประกาศประกวดราคา 
การซ้ือที่ดิน  และหรือส่ิงกอ่สร้าง  ให้ติดต่อกบัเจา้ของโดยตรง  หรือดาํเนินการตามกฎหมาย  หรือ

ประเพณีนิยมของทอ้งถิ่น 
ขอ้  37 เมื่อคณะกรรมการให้ความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอตามขอ้ 36 แลว้ ให้ดาํเนินการตาม

วธีิการซ้ือหรือวธีิการจา้งนั้นต่อไป 
 

หมวดที่  4 
สัญญาและหลกัประกัน 

สัญญา 
ขอ้  38 การซ้ือ การจ้าง ให้ทาํหลกัฐานไวเ้ป็นลายลกัษณ์อกัษร เช่น สัญญาหรือใบสั่งซ้ือหรือ   

ใบสั่งจา้งถา้เป็นการซ้ือหรือการจา้งโดยวธีิตกลงราคา จะไม่ทาํใบสั่งซ้ือหรือใบสั่งจา้ง หรือสัญญาไวต่้อกนั
กไ็ด ้
 การซ้ือหรือการจา้งโดยวธีิประกวดราคา  ให้ทาํสัญญาไวเ้ป็นหลกัฐาน  เวน้แต่การซ้ือหรือการจ้าง  
ในกรณีดงัต่อไปน้ี จะทาํเป็นใบสั่งซ้ือหรือใบสั่งจา้งแทนการทาํสัญญากไ็ด ้

(1) การซ้ือหรือการจา้งจากส่วนราชการ 
(2) การซ้ือหรือการจา้งโดยวธีิพิเศษ วธีิสอบราคา เวน้แต่คณะกรรมการเห็นสมควรจะให้

ทาํเป็นสัญญาไวต่้อกนัแทนใบสั่งซ้ือหรือใบสั่งจา้ง กใ็ห้ทาํได ้
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ขอ้  39  การทาํสัญญา ใบสั่งซ้ือ ใบสัง่จา้ง ให้กาํหนดค่าปรับ ดงัต่อไปน้ี 

(1) การจา้งซ่ึงตอ้งการผลสําเร็จของงานทั้งหมดพร้อมกนั ให้กาํหนดค่าปรับเป็นรายวนั 
เป็นจาํนวนเงินตายตวัในอตัราร้อยละ 0.10 ของราคางานจา้งนั้น แต่จะตอ้งไม่ต ํ่ากวา่วนัละ 100 บาท 

(2) การจา้งบริการซ่ึงกาํหนดให้ทาํงานจา้ง ส่งมอบเป็นรายเดือนหรือรายงวดให้กาํหนด
ค่าปรับเป็นรายวนั เป็นจาํนวนเงินตายตวัในอตัราร้อยละ 0.10 ของราคาค่าจ้างแต่ละเดือน หรือแต่ละงวด 
ดงักล่าว แต่จะตอ้งไม่ต ํ่ากวา่วนัละ 50 บาท 

(3) การจา้งทาํส่ิงของที่มีปริมาณหลายช้ิน และแต่ละช้ินสมบูรณ์ไดใ้นตวัเอง ซ่ึงสามารถ
นาํไปใชง้านได ้ให้กาํหนดค่าปรับเป็นรายวนัในอตัราตายตวัร้อยละ 0.10 ของราคาพสัดุที่ยงัไม่ได้รับมอบ    
แต่จะตอ้งไม่ต ํ่ากวา่วนัละ 100 บาท 

(4) การซ้ือส่ิงของให้กาํหนดค่าปรับเป็นรายวนั ในอตัราตายตวัร้อยละ 0.10 ของราคา
พสัดุที่ยงัไม่ไดร้ับมอบ 
             ในกรณีการจัดหาส่ิงของที่ประกอบกนัเป็นชุด ถ้าขาดส่วนประกอบส่วนหน่ึงส่วนใดไปแล้ว               
จะไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์ แม้คู่สัญญาจะส่งมอบส่ิงของภายในกาํหนดตามสัญญา  แต่ยงัขาด
ส่วนประกอบบางส่วน ต่อมาไดส่้งมอบส่วนประกอบที่ยงัขาดนั้นเกนิกาํหนดสัญญา ให้ถือวา่ไม่ไดส่้งมอบ
ส่ิงของนั้นเลย ให้ปรับเตม็ราคาของทั้งชุด 

ขอ้  40  การงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา หรือการขยายเวลาทาํการตามสัญญาหรือข้อตกลง    
ให้อยู่ในอาํนาจของคณะกรรมการที่จะพิจารณาไดต้ามจาํนวนวนัที่มีเหตุเกดิขึ้นจริงเฉพาะกรณี ดงัต่อไปน้ี  
  (1)  เหตุเกดิจากความผิด หรือความบกพร่องของสหกรณ์  
  (2) เหตุสุดวสิัย  
  (3)  เหตุเกดิจากพฤติการณ์อนัหน่ึงอนัใดที่คู่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย   
 ให้สหกรณ์ระบุไวใ้นสัญญากาํหนดให้คู่สัญญาตอ้งแจง้เหตุดงักล่าวให้สหกรณ์ทราบ ภายใน 15 วนั 
นบัแต่เหตุนั้นไดส้ิ้นสุดลง หากมิได้แจ้งภายในเวลาที่กาํหนด คู่สัญญาจะยกมากล่าวอ้างเพื่อ ขอลดหรือ     
งดค่าปรับ หรือขอขยายเวลาในภายหลงัมิได้ เวน้แต่กรณีตาม (1) ซ่ึงมีหลกัฐานชดัแจ้ง หรือ  สหกรณ์    
ทราบดีอยู่แลว้ต ั้งแต่ตน้ 

ขอ้  41 การแกไ้ขเปลี่ยนแปลงสัญญา หรือใบสั่งซ้ือหรือใบสั่งจา้ง หากมีความจาํเป็นตอ้งเพิ่มหรือ
ลดวงเงิน  หรือเพิ่มหรือลดระยะเวลาส่งมอบของ  หรือระยะเวลาในการทาํงานให้ตกลงพร้อมกนัไป 

ขอ้  42 การใช้สิทธิบอกเลิกสัญญา หรือใบสั่งซ้ือ หรือใบสั่งจ้าง ในกรณีที่มีเหตุอ ันเช่ือได้ว่า    
ผูร้ับจา้งไม่สามารถทาํงานให้แลว้เสร็จ หรือผู้ขายไม่สามารถส่งมอบภายในระยะเวลาที่กาํหนด ให้เสนอ
คณะกรรมการพิจารณาบอกเลิกสัญญา หรือใบสั่งซ้ือ หรือใบสั่งจา้ง 
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 การตกลงกบัคู่สัญญาที่จะบอกเลิกสัญญา หรือใบสั่งซ้ือหรือใบสั่งจ้าง  ให้กระทาํได้เฉพาะกรณี     
ที่เป็นประโยชนแ์กส่หกรณ์โดยตรง  หรือเพื่อแกไ้ขขอ้เสียเปรียบของสหกรณ์ในการที่จะปฏิบตัิตามสัญญา  
หรือใบสั่งซ้ือหรือใบสั่งจา้งนั้นต่อไป  ทั้งน้ี  ให้เสนอคณะกรรมการพิจารณา 

ขอ้  43 หลกัประกนัซองและหลกัประกนัสัญญา โดยปกติให้กาํหนดเป็นมูลค่าเป็นจาํนวนเต็ม   
ในอตัราร้อยละห้าของวงเงินหรือราคาพสัดุที่จดัหาครั้ งนั้น  ให้คณะกรรมการมีอาํนาจใช้ดุลพินิจให้เพิ่ม
หรือลดจาํนวนอตัราการวางหลกัประกนัได้  แต่จะต้องไม่ต ํ่ากว่าร้อยละสอง  หรือไม่สูงกว่าร้อยละสิบ   
ของวงเงิน หรือราคาพสัดุแลว้แต่กรณี 

ขอ้  44 การกาํหนดหลกัประกนัตามขอ้ 43 จะตอ้งระบุไวเ้ป็นเง่ือนไขในเอกสารสอบราคา หรือ
เอกสารประกวดราคา หรือสัญญา กใ็ห้อนุโลมรับได้ 
 ในกรณีที่ผูเ้สนอราคาหรือคู่สัญญาวางหลกัประกนัที่มีมูลค่าสูงกว่าในเอกสารสอบราคา  หรือ
เอกสารประกวดราคา  หรือสัญญา  กใ็ห้อนุโลมรับได้ 

ขอ้  45 ในกรณีที่ ส่วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจเป็นผู้เสนอราคา หรือเป็นคู่สัญญา ไม่ต้องวาง
หลกัประกนั 

ขอ้ 46 ให้สหกรณ์คืนหลกัประกนัให้แกผู่เ้สนอราคา คู่สัญญา  หรือผู้ค ํ้าประกนัตามหลกัเกณฑ ์
ดงัต่อไปน้ี 

(1) หลกัประกนัซองให้คืนแกผู่เ้สนอราคา หรือผูค้ ํ้าประกนัดงัน้ี 
ก. ผูเ้สนอราคารายที่ไม่ได้รับการคดัเลือก ให้คืนภายใน 15 วนั นบัแต่วนัพิจารณา  

ผลการประกวดราคาแลว้เสร็จ  
ข.  ผูเ้สนอราคารายที่สหกรณ์รับราคาและตกลงซ้ือหรือจ้าง ให้คืนเมื่อได้ทาํสัญญา

หรือไดม้ีการรับใบสั่งซ้ือ หรือใบสั่งจา้งแลว้ 
(2) หลักประกนัสัญญาให้คืนให้แก่คู่สัญญา หรือผู้ค ํ้าประกนัโดยเร็ว และอย่างช้า       

ตอ้งไม่เกนิ 15 วนัทาํการ นบัแต่วนัที่คู่สัญญาพน้จากขอ้ผูกพนัตามสัญญาแลว้ 
การคืนหลกัประกนัที่เป็นหนงัสือคํ้าประกนัของธนาคาร  ในกรณีที่ผู ้เสนอราคาหรือคู่สัญญา       

ไม่มารับภายในกาํหนดเวลาข้างต้น  ให้รีบส่งต้นฉบบัหรือหนงัสือคํ้าประกนั  ให้แก่ผู ้เสนอราคาหรือ
คู่สัญญาโดยทางไปรษณียล์งทะเบียน  หรือโดยวธีิอื่นกไ็ด ้ พร้อมกบัแจง้ให้ธนาคารผูค้ ํ้าประกนัทราบดว้ย 
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หลกัประกัน 
ขอ้  47 หลกัประกนัซองหรือหลกัประกนัสัญญา ให้ใชห้ลกัประกนัอย่างหน่ึงอย่างใดดงัต่อไปน้ี 

(1) เงินสด 
(2) เชค็ (แคชเชียร์เชค็) หรือตัว๋แลกเงิน (ดราฟต)์ ที่ธนาคารภายในประเทศเซ็นสั่งจ่าย 
(3) หนงัสือคํ้าประกนัของธนาคารภายในประเทศ 
(4) พนัธบตัรรัฐบาลไทย 

ขอ้  48 ให้ประธานกรรมการ เป็นผูร้ักษาการตามระเบียบน้ี 
ในการจดัซ้ือจดัจา้งให้สหกรณ์ปฏิบติัให้เป็นไปตามระเบียบน้ี เวน้แต่สหกรณ์ได้รับเงินอุดหนุน

จากหน่วยงานราชการให้ถือปฏิบติัเป็นไปตามเง่ือนไขของหน่วยงานราชการผูใ้ห้เงินอุดหนุนนั้น 
 

           ประกาศ ณ วนัที่  13  เดือน กนัยายน  พ.ศ. 2560 
 
 
 

             ( นายจาํลดั   เพียพล ) 
            ประธานกรรมการ 

          สหกรณ์การเกษตรนิคมฯ บางระกาํ  จาํกดั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


